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KẾ HOẠCH

Kiểm tra nội bộ trường học

Năm học 2014-2015
      Căn cứ Điều lệ trường trung học cơ sở , trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học ban hành kèm theo Thông tư số 12/2011/TT-BG&ĐT ngày 28/3/2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục Đào tạo.
      Căn cứ vào Kế hoạch, nhiệm vụ năm học 2014-2015 của nhà trường;

      Căn cứ Quyết định số 06/QĐ-THCS ngày 25 tháng 9 năm 2014 của Hiệu trưởng trường THCS Văn An về việc thành lập Ban kiểm tra nội bộ trường học.
Ban kiểm tra nội bộ trường THCS Văn An xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học năm học 2014-2015 như sau:
I.Mục đích yêu cầu:

        Nhằm xem xét, đánh giá việc thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn của từng cá nhân, bộ phận, tổ chuyên môn trên cơ sở nhiệm vụ, quyền hạn được giao và đối chiếu với các văn bản quy phạm pháp luật về mục tiêu, kế hoạch, chương trình, nội dung, phương pháp giáo dục và các quy chế của ngành và của nhà trường.

        Đánh giá đúng hoạt động của từng bộ phận, tổ chuyên môn và năng lực giảng dạy, làm việc của từng cá nhân CB-GV-NV, năng lực học tập, rèn luyện của từng học sinh, qua đó khẳng định những thành quả đạt được, đồng thời chỉ ra những những yếu kém, hạn chế và tư vấn các biện pháp điều chỉnh khắc phục.

        Đẩy mạnh việc đổi mới phương pháp dạy học trên cơ sở những điều kiện sẵn có về cơ sở vật chất, đội ngũ nhằm nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện của nhà trường.

Từng bước nâng cao chất lượng đội ngũ CB-GV-NV và học sinh.

II. Đối tượng nguyên tắc kiểm tra

1.Đối tượng kiểm tra

        Đánh giá đúng hoạt động của từng bộ phận, tổ chuyên môn và năng lực giảng dạy, làm việc của từng cá nhân CB-GV-NV, năng lực học tập, rèn luyện của từng học sinh.
2. Nguyên tắc kiểm tra

- Bám sát vào kế hoạch kiểm tra đã đề ra

- Chỉ đạo các bộ phận kiểm tra theo kế hoạch kiểm tra hàng tháng.

- Có biên bản kiểm tra theo từng đợt.
- Có thanh tra kiểm tra từng bộ phận

III. Nội dung kiểm tra
1. Kiểm tra chuyên môn nghiệp vụ giáo viên:
Thực hiện theo thông tư 43/2006/TT-BGDĐT Gồm 2 mặt chủ yếu sau:
· Về phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống
· Kết quả công tác được giao
- Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giảng dạy của nhà giáo, cụ thể:


+ Thực hiện qui chế chuyên môn: Kiểm tra hồ sơ chuyên môn và các hồ sơ khác có liên quan.


+ Kiểm tra giờ lên lớp: Dự tối đa 3 tiết, nếu dự 2 tiết không xếp cùng loại dự tiết thứ 3; phân tích, đánh giá giờ dạy, rút kinh nghiệm


+ Kết quả giảng dạy: Điểm kiểm tra hoặc kết quả đánh giá môn học của học sinh, so sánh kết quả của các lớp giảng dạy với các lớp khác.


  + Thực hiện các nhiệm vụ khác được giao như Công tác chủ nhiệm lớp và  công tác kiêm nhiệm khác.
2. Kiểm tra chuyên đề:

- Hồ sơ sổ sách cá nhân giáo án, sổ điểm của giáo viên
3. Kiểm tra hoạt động của tổ, nhóm chuyên môn:
     - KT thi lại ,xét duyệt HS lên lớp

- KT việc thực hiện chương trình, lập kế hoạch giảng dạy, ghi sổ đầu bài.

- KT việc đổi mới phương pháp soạn, giảng theo hướng dạy học phân hóa

trên cơ sở chuẩn kiến thức, kỹ năng.

- KT việc thực hiện các loại hồ sơ sổ sách của GV theo qui định tại điều lệ

trường trung học.

- KT thực hiện chế độ chấm-trả bài, cho điểm, cộng điểm, đánh giá xếp loại

HS theo qui chế 40/2006/QĐ-BGD-ĐT; việc ghi Sổ lớp, ghi Học bạ …

- KT việc kiểm tra-đánh giá HS trên cơ sở chuẩn kiến thức, kỹ năng

CTGDPT của Bộ.

- KT việc sử dụng ĐDDH, trang thiết bị dạy học trong bài giảng trên lớp.

- Khảo sát kiến thức, kỹ năng học tập bộ môn của học sinh.

- KT nền nếp chuyên cần, kỷ luật, học tập của HS qua Sách giáo khoa, vở

ghi bài, dụng cụ học tập, đồng phục, số ngày nghỉ, số vụ vi phạm nội quy ...

- KT các công tác Chủ nhiệm lớp.

4. Kiểm tra thực hiện tự kiểm tra tài chính, kế toán (theo quyết định số 67/2004/QĐBTC ngày 13/82004 của Bộ Tài chính):
- KT việc Thu – Chi và quản lý tài chính, thực hiện chế độ chính sách cho

CB-GV-NV theo quy chế chi tiêu nội bộ và các quy định hiện hành.

- KT việc thu-chi các khoản phí phục vụ học sinh, quỹ đóng góp của CMHS, Quỹ khuyến học...

4.1 Kiểm tra hoạt động của bộ phận thư viện, thiết bị, y tế: 

- Hồ sơ sổ sách, chứng từ mua sắm, sử dụng và bảo quản CSVC, trang thiết bị…

4.2. Kiểm tra hoạt động của bộ phận văn thư hành chính:
4.3 Kiểm tra việc thực hiện các cuộc vận động:

- KT việc thực hiện “Qui chế thực hiện dân chủ trong hoạt động của nhà

trường” ban hành kèm theo quyết định số 04/2000/QĐ-BGDĐT của Bộ Giáo dục-Đào tạo.

- KT việc thực hiện: “Phong trào xây dựng trường học thân thiện, học sinh

tích cực”.

- KT việc thực hiện các cuộc vận động: “Học tập và làm theo tấm gương

đạo đức Hồ Chí Minh” và “Mỗi Thầy Cô là tấm gương đạo đức, tự học và sáng tạo”.
- Kiểm tra việc thực hành tiết kiệm, chống lãng phí và tham nhũng.

4.4 Kiểm tra việc thực hiện ba công khai :

- KT việc thực hiện “3 công khai”: Công khai chất lượng giáo dục; Công

khai về đội ngũ, cơ sở vật chất, trang thiết bị phục vụ dạy học; Công khai về thu-chi tài chính (theo Thông tư 09/2009/TT-BGDĐT).

4.5 Tự kiểm tra công tác quản lý của Hiệu trưởng:

- Tự KT công tác đổi mới quản lý của Hiệu trưởng theo chủ đề năm học.

- KT việc đánh giá chuẩn Hiệu trưởng (theo Thông tư 29/2009/TTBGDĐT)

và đánh giá giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp (theo Thông tư 30/2009/TTBGDĐT)

của Bộ.

- KT hoạt động của Tổ, nhóm chuyên môn.

- Kiểm tra việc cấp phát bằng tốt nghiệp cho Học sinh.

- KT công tác quản lý và kiểm tra chuyên môn của các Phó hiệu trưởng và

*Tổ chuyên môn.

- KT công tác phối kết hợp giữa các bộ phận, đoàn thể trong nhà trường.

- KT năng lực ứng dụng CNTT trong giảng dạy và quản lý-điều hành của  CB-GV-NV.
4.6. Kiểm tra các hoạt động giáo dục khác:

- Kiểm tra công tác tuyển sinh đầu năm học 2014 -2015.

- Kiểm tra công tác phổ cập THCS và duy trì sĩ số.

- Kiểm tra công tác quản sinh, giáo dục đạo đức HS và giáo dục HS cá biệt.
- KT việc thực hiện quy định về Dạy thêm- Học thêm .

- Kiểm tra công tác xét tốt nghiệp theo qui chế 11/2006/QĐ-BGDĐT ngày

05/4/2006 của Bộ Giáo dục và Đào tạo.

- Kiểm tra hoạt động giáo dục thể chất và vệ sinh trường học.

5.  Kiểm tra học sinh 
- Nề nếp học tập, rèn luyện ý thức học sinh 
IV. Tổ chức thực hiện
1. Nhiệm vụ của ban kiểm tra
- Tiếp tục thực hiện có hiệu quả hai cuộc vận động ”Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”, cuộc vận động “Mỗi thầy cô giáo là tấm gương đạo đức, tự học và sáng tạo” và phong trào thi đua “Xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực”. Phát huy kết quả 4 năm thực hiện cuộc vận động “Hai không” trong các hoạt động của nhà trường.
- Tiếp tục tập trung đổi mới phương pháp giảng dạy, đổi mới kiểm tra đánh giá, theo hướng dạy học phân hóa trên cơ sở chuẩn kiến thức-kỹ năng của CTGDPT nhằm nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện.

- Tiếp tục tăng cường kỷ cương, nền nếp trong quản lý, dạy học, kiểm tra đánh giá, thi cử. Triển khai đồng bộ các giải pháp nâng cao chất lượng giáo dục toàndiện, chất lượng phổ cập giáo dục THCS.

- Tiếp tục đổi mới công tác quản lý giáo dục, nâng cao năng lực quản lý-điều hành của đội ngũ BGH, Tổ CM. Triển khai có hiệu quả việc đánh giá cán bộ quản lý theo chuẩn hiệu trưởng; đánh giá giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp giáo viên. Chăm lo và đầu tư phát triển đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý giáo dục, đáp ứng yêu cầu đổi mới giáo dục phổ thông giai đoạn 2010-2015.

- Đổi mới quản lý tài chính, thực hiện nghiêm túc nguyên tắc thu-chi trong nhà trường. Đẩy mạnh việc huy động các nguồn lực phát triển giáo dục.

- Củng cố và tăng cường cơ sở vật chất thiết bị dạy học. Tăng cường ứng dụng công nghệ thông tin trong dạy-học và quản lý-điều hành.

2. Hình thức kiểm tra
- Đột xuất hoặc báo trước
3. Tổ chức kiểm tra

- Công khai dân chủ

V. Kế hoạch kiểm tra hàng tháng
	Thời gian
	Nội dung kiểm tra


	Đối tượng

kiểm tra
	Người phụ

trách

	T8/2014


	- KT việc thực hiện ôn tập, thi lại, xét duyệt lên lớp lần II;


	HĐSP
	HT+PHT

	
	- KT công tác tuyển sinh lớp 6 
	Ban tuyển sinh
	HT+PHT

	
	- KT sơ bộ việc lập các loại hồ sơ sổ sách nhà trường theo quy định của điều lệ trường trung học 
	Tổ VP và các bộ phận, GV
	Ban KTNB



	
	- KT tình hình SGK, tập vở, dụng cụ học tập của HS đầu năm. 
	HS
	TPT+TV

	
	- KT tình hình SGK, tập vở, dụng cụ học tập của HS đầu năm. 
	HS
	TPT+TV

	
	- KT tình hình CSVC chuẩn bị các điều kiện cho năm học mới.


	Tổ VP và các bộ phận, GV
	HT+PHT

	T9/2014


	- KT công tác chuẩn bị tổ chức khai giảng năm học mới.


	Tổ VP và các bộ phận, GV
	HT+PHT

	
	- KT triển khai công tác Bảo hiểm y tế, Bảo hiểm thân thể;


	KT+TQ +GVCN
	HT+PHT

	
	- KT vệ sinh trường lớp  
	GVCN
	HT+PHT

	
	- KT tình hình PCCM, thời khóa biểu, hồ sơ dạy thêm, kế hoạch xã hội hóa;


	PHT
	HT+PHT

	
	- KT công tác thu chi đầu năm. 
	KT+TQ
	HT+PHT

	
	- Điều tra phổ cập các thôn vào các phiếu điều tra, sổ phổ cập
	GV Phổ cập
	HT+PHT



	
	- KT chuyên môn một số giáo viên  
	GV
	KTNB+PHT

	T10/2014


	- KT việc cập nhật các phiếu điều tra vào máy, sổ phổ cập, các chuẩn phổ cập THCS
	GV Phổ cập
	HT+PHT



	
	- KT công tác quản sinh và giáo dục đạo đức HS, giáo dục HS cá biệt.
	HS+GVCN
	HT+TPT



	
	- Dự giờ-kiểm tra công tác thực hành thí nghiệm tại các PHBM
	GVBM
	PHTKTNB



	
	- KT việc Dạy – Học tăng cường 
	GV+HS
	PHT

	
	- KT dân chủ giáo viên
	GVBM
	GVBM

	
	- KT chuyên môn một số giáo viên 
	GV
	Ban KTNB

	
	- KT việc sử dụng và bảo quản trang thiết bị dạy học và các PHBM
	Phòng TB và

PHBM


	PHT+KTNB



	
	- KT công tác thư viện 
	Thư viện
	PHT+KTNB

	
	- KT công tác phổ cập giáo dục THCS và duy trì sĩ số
	Tổ Phổ cập
	HT+PHT



	
	- KT chuyên môn một số giáo viên 
	GV
	Ban KTNB

	T11/2014


	- Kiểm tra tổ chức chuyên đề 2 tổ
	GV+HS
	HT+PHT



	
	- KT hội thi Giai điệu tuổi hồng cấp trường
	HS
	HT+PHT



	
	- KT công tác kiểm định chất lượng
	Tổ VP và các bộ phận, GV
	HT+PHT



	
	- KT công tác phổ cập giáo dục THCS và duy trì sĩ số
	Tổ Phổ cập
	HT+PHT



	
	- KT chuyên môn một số giáo viên 
	       GV
	HT+PHT



	
	- Kiểm tra chuẩn bị tổ chức kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam(20/11)
	Tổ VP và các bộ phận, GV
	HT+PHT



	T12/2014


	- KT việc thực hiện chương trình HKI 
	GVBM
	PHT, TTr



	
	- KT việc đánh giá xếp loại HS theo quy chế và vào sổ điểm điện tử, học bạ cho HS
	GVBM, GVCN


	PHT, TTr



	
	- KT dân chủ .
	GVBM
	PHT, TTr

	
	-  KT chuyên môn một số  giáo viên  
	GV
	Ban KTNB

	
	- Kiểm tra, đánh giá việc thực hiện “Phong trào xây dựng THTT-HSTC”
	Toàn thể
	Ban KTNB



	
	- KT và công khai kết quả về tài sản, tài chính cuối năm
	Nhà trường


	Ban KTNB, TTND và CĐ

	T1/2015

	- KT công tác quản lý, chỉ đạo của các PHT và các tổ CM
	PHT, TTr
	HT



	
	- KT việc thực hiện chương trình, lập kế hoạch giảng dạy, ghi sổ đầu bài.
	GV
	PHT+Tr



	
	- KT việc sử dụng ĐDDH, trang thiết bị dạy học trong bài giảng trên lớp.
	GV
	PHT+KTNB



	
	- Kiểm tra hoạt động giáo dục thể chất và vệ sinh trường học.
	GVTD
	Ban KTNB



	
	- Việc sử dụng và bảo quản CSVC: Bàn ghế, phòng học, điện nước …
	CSVC
	PHT+KTNB



	
	- KT chuyên môn một số  giáo viên 
	GV
	Ban KTNB

	
	- KT dân chủ.
	GVBM
	PHT, TTr

	T2/2015
	- KT kiểm tra điền kinh cấp trường.
	GVBM
	PHT, TTr

	
	- KT việc thực hiện “Qui chế thực hiện dân chủ trong hoạt động của nhà trường” (Quyết định số 04/2000/QĐ-BGDĐT của Bộ Giáo dục-Đào tạo).
	BGH


	Ban KTNB

TTND+CĐ



	
	- KT công tác phối kết hợp giữa các bộ phận, đoàn thể trong nhà trường.
	Đoàn thể
	HT+PHT



	
	- KT chuyên môn một số  giáo viên 
	GV
	Ban KTNB

	Tháng

3/2015


	- KT việc thực hiện các cuộc vận động: “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức HCM” và “Mỗi Thầy Cô là tấm gương đạo đức, tự học và sáng tạo”.
	CB-GV-NV
	Ban KTNB



	
	- KT việc thu-chi các khoản phí phục vụ học sinh, quỹ đóng góp của CMHS, khuyến học...
	HT+KT+TQ
	Ban KTNB



	
	-Kiểm tra các Phòng học bộ môn 
	GV phụ trách phòng BM
	PHT+KTNB



	
	- KT chuyên môn một số giáo viên 
	GV
	Ban KTNB

	Tháng

4/2015


	- Kiểm tra hồ sơ học bạ các lớp 
	GVCN
	HT+KTNB

	
	- Kiểm tra việc ôn tập, ra đề kiểm tra HK 
	GVBM
	PHT+TTr



	
	- Kiểm tra việc thực hiện chương trình HK2
	GVBM
	PHT+TTr

	
	- Kiểm tra việc xét lên lớp theo quy chế 40/2006/QĐ-BGDĐT 
	GVCN
	Ban KTNB



	
	- KT chuyên đề 3 giáo viên 
	GV
	Ban KTNB

	
	-Kiểm tra việc thực hành tiết kiệm, chống lãng phí và tham nhũng
	Toàn thể CB.VC
	HT+CĐCS

	
	- KT dân chủ.
	GVBM
	PHT, TTr

	Tháng 

5/2015


	-KT việc thực hiện “3 công khai”: Công khai chất lượng giáo dục; Công khai về đội ngũ, CSVC, trang thiết bị phục vụ dạy học; Công khai về thu-chi tài chính (theo Thông tư 09/2009/TT-BGDĐT).
	HT
	Ban KTNB

	
	- KT việc đánh giá chuẩn Hiệu trưởng (theo Thông tư 29/2009/TT-BGDĐT) và đánh giá giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp (theo Thông tư 30/2009/TTBGDĐT) của Bộ.

- KT việc xét TN lớp 9
	HT+GV
	Ban KTNB

Ban KTNB


                      





      HIỆU TRƯỞNG
                                                                                      Vũ Huy Tới


	Tháng
	Nội dung công việc
	Bổ sung

	8/2014
	- Chỉ đạo các trường ôn tập, kiểm tra, xét duyệt lên lớp lần II;

- Xây dựng Kế hoạch, triển khai thực hiện bồi dưỡng hè cho CBQL, GV;

- Triển khai cuộc thi Em yêu lịch sử Việt Nam;
- Hướng dẫn tuyển sinh lớp 6;

- Tổ chức khảo sát năng lực Tiếng Anh HS Lớp  6 đối với 4 trường thực hiện chương trình dạy NN theo Đề án; 

- Triển khai công tác Bảo hiểm y tế, Bảo hiểm thân thể;

- Phối hợp với TTGDTX-HN-DN tổ chức thi nghề cho HS;

- Chỉ đạo, kiểm tra việc chuẩn bị các điều kiện cho năm học mới;

- Tổ chức dạy học từ 25/8;

- Hướng dẫn các trường chuẩn bị tổ chức khai giảng;

- Chỉ đạo các trường triển khai công tác Kiểm định chất lượng;

- Thi sát hạch tuyển chọn giáo viên về công tác tại THCS Chu Văn An (từ 25-27/8);

- Chỉ đạo các trường lập kế hoạch giáo dục 37 tuần; kế hoạch tự chọn, dạy thêm học thêm, xã hội hóa;

- Tập trung đội tuyển HSG khối 9 bồi dưỡng tại trường THCS Chu Văn An (từ tháng 8/2014 đến tháng 3/2015).
	

	9/2014
	- Nghỉ lễ Quốc khánh 02/9;

- Duyệt PCCM, thời khóa biểu, hồ sơ dạy thêm, kế hoạch xã hội hóa;

- Chỉ đạo các trường Khai giảng năm học mới; 

- Hoàn thành cấp phép dạy thêm, học thêm cho các trường;

- Hội nghị tổng kết năm học 2013-2014, triển khai phương hướng, nhiệm vụ học năm học 2014-2015 (ngày 11/9);

- Chỉ đạo các trường tổ chức cho học sinh tập hát đúng Quốc ca theo nhạc;

- Thành lập, họp tổ nghiệp vụ triển khai nhiệm vụ năm học (ngày 23/9);

- Tổ chức khảo sát đầu năm học 3 môn: Ngữ văn, Toán, Tiếng Anh (Phòng ra đề. Dự kiến 17-18/9). Các môn còn lại trường tự tổ chức;

- Kiện toàn các tổ chức trong nhà trường;

- Các trường triển khai kế hoạch xây dựng trường chuẩn, đề nghị kiểm tra công nhận lại;

- Chỉ đạo các trường tổ chức hội thảo cấp trường để tháo gỡ khó khăn trong thực hiện Dạy học và kiểm tra đánh giá theo định hướng phát triển năng lực học sinh (Có thể kết hợp làm chuyên đề);

- Tập huấn sử dụng hệ thống thông tin trên mạng Internet, phần mềm PCGD;

-  Sở kiểm tra công tác Kiểm định chất lượng: THCS Cộng Hòa, Chu Văn An, Tân Dân, Đồng Lạc, Cổ Thành;

- Các trường THCS phối hợp với các trường MN, TH triển khai công tác PCGD;

- Kiểm tra chuyên môn một số đơn vị;

- Thực hiện các nội dung theo kế hoạch của Sở.
	

	10/2014
	- Các trường tổ chức Hội nghị viên chức (từ 01-10/10);

- Phòng GD&ĐT duyệt kế hoạch năm học của các trường. Hiệu trưởng các trường duyệt kế hoạch của cá nhân và các bộ phận trong nhà trường;

- Các trường nộp sản phẩm tham dự cuộc thi: Em yêu lịch sử Việt Nam (mỗi trường 01 bài, chậm nhất ngày 03/10/2014);

- Các trường tổ chức tuyên truyền kỉ niệm ngày Bác Hồ gửi bức thư cuối cùng cho ngành giáo dục vào tiết chào cờ tuần 2 của tháng.

- Tổ chức kiểm tra đội tuyển HSG khối 9 lần 1 (Phòng ra đề, dự kiến ngày 17/10);

- Chỉ đạo các trường tổ chức chuyên đề 1 (tuần 3-4 của tháng);

- Kiểm tra các tiêu chí trường chuẩn một số đơn vị;

- Kiểm tra một số đơn vị; Thanh tra 1 đơn vị;

- Thực hiện các nội dung theo kế hoạch của Sở.
	

	11/2014
	- Chỉ đạo các trường tổ chức Hội thi giáo viên dạy giỏi lồng ghép với việc kiểm tra, đánh giá việc áp dụng chuyên đề theo tổ, nhóm chuyên môn (từ 03-13/11/2014);

- Tổ chức hội thi Giai điệu tuổi hồng cấp trường (trước 20/11);

- Hướng dẫn các trường  tổ chức kỉ niệm ngày Nhà giáo VN 20/11;

- Tổ chức Hội thi GV dạy giỏi cấp thị xã 3 môn: Lịch sử, GDCD, Âm nhạc (Dự kiến: 24-28/11);

- Phòng kiểm tra công tác kiểm định chất lượng các trường: THCS Hoàng Tiến, Chí Minh;

- Kiểm tra đội tuyển HSG khối 9 lần 2 (Trường CVA tổ chức, dự kiến 15/11); 

- Kiểm tra phổ cập các xã phường (từ 3-7/11);

- Kiểm tra một số đơn vị; thanh tra 1 đơn vị;

- Thực hiện các nội dung theo kế hoạch của Sở;
	

	12/2014
	- Phối hợp tổ chức thi tiếng hát: Giai điệu tuổi hồng cấp thị xã (dự kiến đầu tháng 12/2014); cấp tỉnh (dự kiến cuối tháng 12/2014);

- Phòng GD&ĐT kiểm tra công tác kiểm định chất lượng các trường: THCS Văn An, An Lạc, Thái Học;

- Tổ chức tiêm chủng phòng bệnh Sởi-Rubela (Từ 01-10/12/2014)

- Các trường tổ chức tuyên truyền kỉ niệm ngày thành lập QĐND VN và ngày Hội QPTD vào tiết chào cờ tuần 4 của tháng.

- Chỉ đạo các trường tổ chức thi Điền kinh cấp trường, chọn đội tuyển bồi dưỡng thi cấp thị xã (đầu tháng 12);

- Chỉ đạo, kiểm tra các trường tổ chức kiểm tra học kỳ I (Từ 23-26/12/2014);

- Kiểm tra đội tuyển HSG khối 9 lần 3 (Trường CVA tổ chức, dự kiến 15/12). Chọn đội tuyển chính thức dự thi Casio cấp tỉnh;

- In bằng tốt nghiệp THCS năm 2014;

- Kiểm tra một số đơn vị; thanh tra 1 đơn vị; KT chuẩn THCS Hoàng Tiến;

- Thực hiện các nội dung theo kế hoạch của Sở.
	

	01/2015
	- Nghỉ tết Dương lịch 01/01/2015; Nghỉ giao kì ngày 05/01/2015. Thực hiện chương trình kì II từ 06/01/2015;

- Chỉ đạo các trường tổ chức Hội nghị sơ kết học kỳ I; nộp các loại báo cáo sơ kết kì I về Phòng GDĐT;

- Tổ chức thi Điền kinh cấp thị xã (đầu tháng 01/2015); chọn, bồi dưỡng Đội tuyển dự thi cấp tỉnh;

- Tổ chức thi chọn đội tuyển lớp 9 chính thức dự thi cấp tỉnh (08 môn còn lại; Phòng GD&ĐT tổ chức, dự kiến 15/01);

- Các trường nộp sản phẩm dự thi Vận dụng kiến thức liên môn để giải quyết các tình huống thực tiễn và cuộc thi Dạy học theo chủ đề tích hợp cho Phòng GD&ĐT (ngày 30/01);

- Kiểm tra chuyên môn một số đơn vị;

- Thực hiện các nội dung theo kế hoạch của Sở.
	

	02/2015
	- Phòng GD&ĐT thẩm định, chọn sản phẩm dự thi Vận dụng kiến thức liên môn để giải quyết các tình huống thực tiễn và cuộc thi Dạy học theo chủ đề tích hợp cấp tỉnh;

- Các trường tổ chức kỉ niệm ngày thành lập Đảng CSVN vào tiết chào cờ tuần 1 của tháng.

- Các trường thực hiện chuyên đề 2 (tuần 1-2 của tháng);

- Viết, chấm sáng kiến cấp trường;

 - Bồi dưỡng đội tuyển Điền kinh chọn đội tuyển thi cấp tỉnh;

- Nghỉ Tết nguyên đán (Dự kiến 16-28/02/2015);

- Trường tổ chức thi thử lớp 9 lần 1 môn N.văn, Toán (dự kiến tuần 1 của tháng);

- Kiểm tra chuyên môn một số đơn vị; thanh tra 1 đơn vị;

- Thực hiện các nội dung theo kế hoạch của Sở.
	

	3/2015
	- Chỉ đạo các trường tổ chức Hội giảng (Hội thi) đợt 2 (từ 09-19/3/2015);

- Tổ chức cho Đội tuyển HSG khối 9, đội tuyển Điền kinh tham gia thi cấp tỉnh (HSG khối 9 thi ngày 24/3/2015);

- Phối hợp tổ chức chấm sáng kiến cấp thị xã;

- Triển khai công tác phát hành sách năm học 2015-2016;

- Phòng GD&ĐT tổ chức thi thử lớp 9 lần 2 môn N.văn, Toán (dự kiến 20-21/3);

- Các trường tuyên truyền kỉ niệm ngày thành lập Đoàn TNCS HCM vào tiết chào cờ tuần 4 của tháng;

- Kiểm tra chuyên môn một số đơn vị;

- Thực hiện các nội dung theo kế hoạch của Sở.
	

	4/2015
	- Thi GVG cấp thị xã 3 môn Toán, Mỹ thuật, Tiếng Anh (dự kiến 10-15/4);

- Tổ chức Giao lưu HSG khối lớp 6,7,8 (dự kiến 20-21/4);

- Chỉ đạo các trường ôn tập chuẩn bị kiểm tra học kì II;

- Kiểm tra thư viện trường THCS Chu Văn An, THCS Tân Dân (dự kiến từ 22-24/4); đề nghị Sở GD&ĐT kiểm tra công nhận thư viện THCS Chu Văn An đạt xuất sắc, thư viện THCS Tân Dân đạt tiên tiến;

- Các trường tổ chức thi thử lớp 9 lần 3 môn N.văn, Toán (dự kiến 28-29/3);

- Chỉ đạo các trường kỉ niệm ngày Chiến thắng 30/4 vào tiết chào cờ đầu tuần cuối tháng 4;

- Nghỉ ngày Giỗ tổ Hùng Vương 10/3 (ngày 28/4 DL), nghỉ ngày Chiến thắng 30/4/2015;

- Kiểm tra chuyên môn một số đơn vị;

- Thực hiện các nội dung theo kế hoạch của Sở. 
	

	5/2015
	- Nghỉ ngày Quốc tế lao động 01/5;

- Chỉ đạo, kiểm tra các trường tổ chức kiểm tra cuối năm (Từ 11-15/5/2015);

- Các trường nộp hồ sơ dự thi Nghiên cứu khoa học kỹ thuật cho học sinh trung học về Phòng GD&ĐT (chậm nhất ngày 14/5/2015);

- Các trường tuyên truyền kỉ niệm ngày sinh chủ tịch Hồ Chí Minh vào tiết chào cờ tuần 2 của tháng;

- Hoàn thành chương trình học kì II trước 25/5;

- Chỉ đạo các trường tổ chức thi thử lớp 9 lần 4 môn N.văn, Toán, Môn 3 (Phòng ra đề, dự kiến  20-22/5);

- Các trường tổ chức bình xét thi đua, tổng kết năm học; Bàn giao học sinh về sinh hoạt hè tại địa phương;

- Các trường kiểm tra hồ sơ, xét tốt nghiệp lớp 9 (ngày 29-30/5);

- Các trường hoàn thành các loại báo cáo cuối năm nộp Phòng GD&ĐT;

- Kiểm tra chuyên môn một số đơn vị; KT chuẩn THCS Chí Minh;

- Thực hiện các nội dung theo kế hoạch của Sở.
	

	6/2015
	- Từ 02/6 đến 06/6: Phòng GD&ĐT duyệt kết quả và ra quyết đinh công nhận tốt nghiệp, thông báo kết quả, cấp giấy chứng nhận TN tạm thời cho học sinh;

- Hoàn thành các loại báo cáo cuối năm nộp Sở GD&ĐT;

- Điều động giáo viên coi thi Tốt nghiệp THPT;

- Chỉ đạo, kiểm tra các trường ôn thi tuyển sinh THPT năm học 2014-2015, hướng dẫn học sinh lựa chọn trường phù hợp với năng lực;

- Thi tuyển sinh lớp 10 THPT công lập và chuyên (ngày 19-21/6);

- Thực hiện các nội dung theo kế hoạch của Sở.
	

	7/2015
	- Tổng hợp báo cáo kết quả thi tuyển sinh lớp 10 THPT nộp Phòng GD&ĐT muộn nhất 02 ngày sau khi Sở thông báo kết quả thi;

- Thực hiện các nội dung theo kế hoạch của Sở.
	


E. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

Hiệu trưởng các trường THCS có nhiệm vụ quán triệt văn bản này tới toàn thể cán bộ giáo viên nhân viên; chủ động xây dựng kế hoạch cụ thể, chi tiết, đảm bảo tính khả thi và triển khai thực hiện tốt nhiệm vụ năm học.

Trong quá trình thực hiện nếu có khó khăn vướng mắc cần báo cáo kịp thời về Phòng Giáo dục và Đào tạo (bộ phận THCS) để kịp thời giải quyết./.

	Nơi nhận:

- Sở GD&ĐT (để báo cáo);
- Lãnh đạo, CV Phòng GD&ĐT (để chỉ đạo);
- Các trường THCS (để thực hiện);

 - Lưu VT, THCS.
	TRƯỞNG PHÒNG

(đã ký)

Nguyễn Thị Phượng


1. Quy trình thực hiện và hồ sơ kiểm tra:

Các thành viên trong Ban kiểm tra nội bộ khi được phân công thực hiện nhiệm vụ kiểm tra phải thực hiện đúng nguyên tắc, quy trình kiểm tra và phải hoàn tất các loại hồ sơ sau:

· Mỗi học kỳ và hàng tháng, Hiệu trưởng (Trưởng ban KT) sẽ định hướng nội dung, đối tượng kiểm tra, các PHT và các thành viên trong Ban KTNB căn cứ vào đó để đề ra kế hoạch kiểm tra cụ thể trong tháng.

· Khi các thành viên trong Ban KTNB thực hiện công tác kiểm tra thì ghi Biên bản kiểm tra, Phiếu dự giờ… Biên bản kiểm tra phải ghi đầy đủ các nội dung kiểm tra, kết quả, ý kiến nhận xét, đánh giá, nội dung tư vấn và có đủ chữ ký của người kiểm tra cũng như người được kiểm tra. Nếu người được kiểm tra có ý kiến phản hồi hoặc chưa đồng thuận thì phải ghi đầy đủ, trung thực vào biên bản để Ban KTNB xem xét. Các Phiếu dự giờ có ghi đầy đủ điểm số, xếp loại và ý kiến về Ưu, Khuyết điểm của giờ dạy. Cuối tháng nộp các loại BB, PDG về Hiệu trưởng quản lý, tổng hợp.
· Trước khi lên kế hoạch kiểm tra cụ thể hàng tháng, các thành viên trong Ban kiểm tra cần tham khảo kế hoạch đã và đang thực hiện của Tổ CM.

· Hoạt động kiểm tra thuộc phạm vi thẩm quyền Tổ CM, các Tổ trưởng, Tổ phó vẫn thực hiện bình thường, độc lập theo kế hoạch của Tổ.

· Báo cáo sơ kết công tác kiểm tra HK1 trước ngày 23/12/2012 và tổng kết công tác kiểm tra cuối năm học trước ngày 12/5/2013.  Phó hiệu trưởng, Tổ trưởng thực hiện việc sơ kết, tổng kết theo nội dung đã được phân công và gửi về Hiệu trưởng trước thời hạn trên qui định 3 ngày để tổng hợp.
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