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KẾ HOẠCH

Tổ chức Hội nghị cán bộ công chức, viên chức Năm học 2019 – 2020

Thực hiện công văn hướng dẫn số: 1354/HDLT-SGD&ĐT-CĐN ngày 17 tháng 9 năm 2019 của công đoàn giáo dục tỉnh Hải Dương về việc hướng  dẫn tổ chức hội nghị cán bộ công chức, viên chức, người lao động năm học 2019 – 2020, thực hiện công văn số: 504/PGD&ĐT ngày 20 tháng 9 năm 2019 của Phòng GD&ĐT thành phố Chí Linh về việc hướng dẫn tổ chức hội nghị cán bộ công chức, viên chức, người lao động năm học 2019 – 2020) Trường THCS Văn An, Công đoàn nhà trường thống nhất xây dựng kế hoạch tổ chức Hội nghị cán bộ công chức, viên chức năm  học 2019 – 2020 như sau:

A. Mục đích, yêu cầu tổ chức Hội nghị công chức, viên chức:

- Đánh giá việc thực hiện nghị quyết Hội nghị cán bộ công chức viên chức năm học 2018 – 2019. Đánh giá kết quả việc thực hiện các phong trào, các cuộc vận động. Xây dựng mục tiêu phấn đấu, giải pháp thực hiện nhiệm vụ năm học 2019-2020, giải pháp thực hiện có hiệu quả các phong trào thi đua, các cuộc vận động nhằm nâng cao chất lượng, hiệu quả giáo dục của nhà trường trong năm học 2019 – 2020 và những năm học tiếp theo.

- Hội nghị được tiến hành công khai, dân chủ, đoàn kết, thiết thực. 

B. Tổ chức thực hiện.
I. Hội nghị viên chức cấp tổ:

- Thời gian: Chiều thứ hai ngày 23 tháng 9 năm 2019
- Nội dung, hình thức, tiến trình (Thực hiện công văn hướng dẫn số: 1354/HDLT-SGD&ĐT-CĐN ngày 17 tháng 9 năm 2019 của công đoàn giáo dục tỉnh Hải Dương về việc hướng  dẫn tổ chức hội nghị cán bộ công chức, viên chức, người lao động năm học 2019 – 2020, thực hiện công văn số: 504/PGD&ĐT ngày 20 tháng 9 năm 2019 của Phòng GD&ĐT thành phố Chí Linh về việc hướng dẫn tổ chức hội nghị cán bộ công chức, viên chức, người lao động năm học 2019 – 2020). Hai tổ nộp hồ sơ hội nghị về đ/c Nguyễn Thị Lý (CTCĐ).
II. Hội nghị CBVC trường:

1. Công tác chuẩn bị

1.1. Hội nghị trù bị: 

+ Thời gian: sáng thứ hai ngày 30 tháng 9 năm 2019.

+ Địa điểm: Tại văn phòng trường THCS Văn An
+ Thành phần: các đồng chí đại diện Chi bộ, Ban giám hiệu, Chủ tịch Công đoàn, Trưởng ban thanh tra, tổ trưởng, tổ phó tổ chuyên môn, Đoàn đội.

+ Nội dung: thống nhất chủ trương, kế hoạch, nội dung tổ chức hội nghị; phân công nhiệm vụ…

1.2. Chuẩn bị của Hiệu trưởng:
- Xây dựng dự thảo báo cáo kết quả thực hiện Nghị quyết Hội nghị cán bộ công chức viên chức năm học 2018 – 2019; xây dựng dự thảo chỉ tiêu phấn đấu, kế hoạch, các giải pháp thực hiện nhiệm vụ của nhà trường năm học 2019 – 2020.

- Cùng với đ/c Chủ tịch Công đoàn xây dựng dự thảo bổ sung các quy chế hoạt động nội bộ năm học 2019 – 2020; xây dựng quy chế phối hợp thực hiện nhiệm vụ giữa Hiệu trưởng và Chủ tịch Công đoàn…
Đ/c Hiệu trưởng gửi các dự thảo nêu trên đến các bộ phận: Đ/C Phó Hiệu trưởng, Ban chấp hành công đoàn, hai tổ chuyên môn, CBGV, NV trong trường vào ngày 20 tháng 9 năm 2019 để nghiên cứu tham góp ý kiến.

1.3. Chuẩn bị của Đ/C Chủ tịch Công đoàn:
- Tập hợp ý kiến của các tổ công đoàn về các bản dự thảo nêu trên bằng văn bản.

- Tập hợp báo cáo kết quả phong trào thi đua năm học 2018-2019; nội dung phát động các phong trào thi đua; nội dung thực hiện các cuộc vận động…; tập hợp đăng kí các danh hiệu thi đua của CBGV, NV trong nhà trường năm học 2019 – 2020. 
- Hướng dẫn Ban TTND viết báo cáo kết quả hoạt động thanh tra năm học 2018 – 2019, xây dựng kế hoạch giám sát năm học 2019 – 2020.
1.4. Chuẩn bị của Đ/c trưởng ban thanh tra

Viết báo cáo kết quả hoạt động thanh tra năm học 2018 – 2019, xây dựng kế hoạch giám sát năm học 2019 – 2020. (Đ/C Tịnh)
1.5. Chuẩn bị của tổ trưởng chuyên môn:

- Nội dung hội nghị cấp tổ:

+ Đánh giá kết quả việc thực hiện nhiệm vụ của tổ chuyên môn trong năm học 2018-2019. Xây dựng chỉ tiêu phấn đấu của tổ. 

+ Tham góp ý kiến các bản dự thảo do Hiệu trưởng xây dựng.

+ Tổ chức cho các thành viên trong tổ đăng kí thi đua trong năm học 2019 – 2020; cam kết thực hiện có hiệu quả chất lượng giảng dạy, chất lượng các phòng trào thi đua, các cuộc vận động của ngành.

- Chuẩn bị ý kiến tham luận tại Hội nghị toàn thể CBCC,VC về chỉ tiêu phấn đấu, biện pháp thực các hiện nhiệm vụ giáo dục. Chú trọng các ý kiến về biện pháp nâng cao chất lượng giáo dục: Chất lượng học sinh giỏi, chất lượng đại trà, chất lượng thi vào THPT…(Đ/C Vũ Thị Hồng, Nguyễn Thị Thương; Trần Thị Thu Hằng)
1.6. Phân công chuẩn bị một số nội dung khác

- Chi đoàn TN + TPT đội: Khánh tiết: trang trí hội nghị, loa đài, bàn ghế…, Tiếp tân.
- Đ/c Hải: soạn và gửi giấy mời đại biểu, 

HỘI NGHỊ

CÁN BỘ VIÊN CHỨC TRƯỜNG THCS VĂN AN
NĂM HỌC 2019 – 2020.

- Đ/c Nguyễn Thị Lý, Trần Thị Hải: chuẩn bị hậu cần.

- Đ/c Nguyễn Thị Tuyết Nhung: Tổ chức phần đầu HN, chuẩn bị tiến trình Hội nghị.

2. Tổ chức Hội nghị cán bộ viên chức.

2.1. Hội nghị cấp trường: Theo lịch đăng ký với Phòng GD-ĐT Chí Linh: Chiều thứ tư ngày 02/10/2019.
2.2. Trang phục: Ngày lễ.

2.3. Tiến trình, nội dung Hội nghị: Theo công văn hướng dẫn số: 1354/HDLT-SGD&ĐT-CĐN ngày 17 tháng 9 năm 2019 của công đoàn giáo dục tỉnh Hải Dương về việc hướng  dẫn tổ chức hội nghị cán bộ công chức, viên chức, người lao động năm học 2019 – 2020, thực hiện công văn số: 504/PGD&ĐT ngày 20 tháng 9 năm 2019 của Phòng GD&ĐT thành phố Chí Linh về việc hướng dẫn tổ chức hội nghị cán bộ công chức, viên chức, người lao động năm học 2019 – 2020
2.4. Thành phần: Toàn thể CBVC trong trường.

Yêu cầu CBGV, NV nghiêm túc nội dung công việc.
                                CHƯƠNG TRÌNH HỘI NGHỊ CÁN BỘ VC

NĂM HỌC 2019-2020
(Kèm theo Kế hoạch số   …./KH-HNVC ngày 25/09/2019 của trường THCS Văn An - Kế hoạch tổ chức hội nghị CBVC năm học 2019-2020)

	Nội dung
	
	Phụ trách

	1.Ổn định tổ chức tuyên bố lý do giới thiệu đại biểu 
	
	Đ/C Hội

	2. Văn nghệ chào mừng 
	
	Đoàn, đội

	3, Thông qua chương trình hội nghị: Cử đoàn chủ tịch, đoàn thư ký
	
	- Đoàn CT Đ/C Đông; Lý; Hội

- Đoàn Thư ký: Đ/C Như Hoa ghi BB; Đ/C Tựu ghi nghị quyết

	4. Thủ trưởng đơn vị trình bày báo cáo kết quả thực hiện nghị quyết hội nghị CBCCVC năm học 2018-2019; phương hướng, nhiệm vụ, chỉ tiêu, biện pháp

- Xây dựng bổ sung các quy chế
	
	Đ/C Đông

	5. Công bố quyết định khen thưởng ( Nếu có)
	
	Đ/C Lý

	6. Chủ tịch công đoàn: Báo cáo tổng hợp ý kiến, đề xuất của HN cấp tổ, tập hợp đăng ký thi đua của tập thể, cá nhân từ HN cấp tổ 
	
	Đ/C Lý

	7. Thanh tra nhân dân: Báo cáo kết quả hoạt động thanh tra năm học 2018-2019 và xây dựng kế hoạch kiểm tra giám sát năm học 2019-2020
	
	Đ/C Tịnh

	8. Tham luận .+ GV tham luận

+ Giải pháp nâng cao chất lượng đại trà, đặc biệt chất lượng thi vào lớp 10 THPT)

+ Giải pháp nâng cao chất lượng học sinh giỏi

+ Tư vấn tâm lí lứa tuổi và giáo dục đạo đức học sinh

+ Lãnh đạo địa phương phát biểu

+ Lãnh đạo PGD phát biểu
	
	- Đ/C Vũ Thị Hồng
- Đ/C Nguyễn Thị Thương
- Đ/C Trần Thị Thu Hằng

LĐ địa phương

LĐ PGD

	9. Thủ trưởng đơn vị tiếp thu giải trình các ý kiến, kiến nghị, đề xuất được tập hợp từ HN cấp tổ, vấn đề mới nảy sinh

- Kết luận thống nhất nội dung cần thực hiện trong toàn đơn vị
	
	Đ/C Đông

	10. Chủ tịch công đoàn: tiếp thu và giải đáp thắc mắc các kiến nghị của đoàn viên thuộc phạm vi trách nhiệm của CĐ cơ sở
	
	Đ/C Lý

	
	
	

	11. Chủ tich CĐ điều hành biểu quyết các chỉ tiêu thi đua năm học 2019-2020
	
	Đ/C Lý

	12. Ký cam kết thực hiện nghị quyết HN năm học 2019-2020 ( Thủ trưởng đơn vị và CT công đoàn cơ sở
	
	Đ/C Đông - Đ/C Lý

	13. Thư ký thông qua nghị quyết HN
	
	Thư ký HN

	14. Mời toàn thể hội nghị dùng bữa tối tại nhà hàng …..
	
	Toàn thể Hội nghị


ĐÁNH GIÁ, RÚT KINH NGHIỆM  
TỔ CHỨC HN - CBVC

NĂM HỌC 2019-2020
	Các hoạt động
	Ưu điểm
	Hạn chế
	Xếp loại

	1.Công tác chuẩn bị, công tác tổ chức
	
	
	

	2. Văn nghệ chào mừng 
	
	
	

	3. Thủ trưởng đơn vị trình bày báo cáo kết quả thực hiện nghị quyết hội nghị CBCCVC năm học 2018-2019; phương hướng, nhiệm vụ, chỉ tiêu, biện pháp năm học 2019-2020
- Xây dựng bổ sung các quy chế
	
	
	

	4.- Chủ tịch công đoàn: Báo cáo tổng hợp ý kiến, đề xuất của HN cấp tổ, tập hợp đăng ký thi đua của tập thể, cá nhân từ HN cấp tổ 

- Đọc QĐ trao thưởng tập thể và cá nhân có thành tích XS năm học 2018-2019
	
	
	

	5. Thanh tra nhân dân: Báo cáo kết quả hoạt động thanh tra năm học 2018-2019 và xây dựng kế hoạch kiểm tra giám sát năm học 2019-2020
	
	
	

	6. Tham luận .
	
	
	

	7. Thủ trưởng đơn vị tiếp thu giải trình các ý kiến, kiến nghị, đề xuất được tập hợp từ HN cấp tổ, vấn đề mới nảy sinh

- Kết luận thống nhất nội dung cần thực hiện trong toàn đơn vị
	
	
	

	8. Chủ tịch công đoàn: tiếp thu và giải đáp thắc mắc các kiến nghị của đoàn viên thuộc phạm vi trách nhiệm của CĐ cơ sở
	
	
	

	9. Chủ tich CĐ điều hành biểu quyết các chỉ tiêu thi đua năm học 2019-2020
	
	
	

	10. Ký cam kết thực hiện nghị quyết HN năm học 2019-2020 ( Thủ trưởng đơn vị và CT công đoàn cơ sở
	
	
	

	11. Thư ký thông qua nghị quyết HN
	
	
	

	
	
	
	


                                                                                                          HIỆU TRƯỞNG
